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Tom tit: Trong boi canh phat trlén cia mét truong dai hoc, chdt lwong dao tao va nghién citu khoa hoc déng vai tro
cot 16i trong chién lwoc phat trién tong thé. Dé ndng cao hiéu qua giang day, hoc tdp va nghlen clru khoa hoc cua ca giang
vién, sinh vién va nhan vién, thw vién giik vi tri quan trong trong viéc quan Iy va cung cdp cdac nguon tai nguyén théng tin
chuyén nganh Pay la yéu té thiét yéu nham hé tro cac hoat déng nghién civu, hoc tdp va giang day trong moi tru’(rng d‘az
hoc, gép phan ndng cao chat leong gido duc va nghién citu khoa hoc ciia nha trwong. Bai viét trinh bay mét s6 van dé vé
Iy lugn cua hoat dong $6 héa tai lidu tai thir vién truong dai hoc.
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Abstract: In the context of a university s development, the quality of education and scientific research plays a fundamental
role in its overall development strategy. To enhance the effectiveness of teaching, learning, and research for faculty,
students, and staff, the library holds a crucial position in managing and providing specialized information resources. This
is an essential factor in supporting research, learning, and teaching activities within the university environment, thereby
contributing to the improvement of educational and research quality. This paper presents theoretical issues related to the

digitization of documents in university libraries.
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I. DAT VAN PE

Trudc sy phat trién manh m& cia céng nghé
s6, viéc s6 hoa tai liéu tré thanh mot xu hudéng
tat yéu nham dap tng nhu cau truy cap va khai
thac thong tin cua ngudi dung mot cach thuan
tién, hiéu qua hon. Qua trinh s hoa tai liéu tai
cac thu vién dai hoc cling dat ra khong it thach
thirc. Viéc chuyén ddi tir mo hinh thu vién truyén
thong sang thu vién s6 doi hoi sy dau tu 16n vé ha
tang cong nghé, nhan luc va phuwong phap t6 chirc
quan ly. Pdng thoi, cac van dé lién quan dén ban
quyén, tiéu chuén sb hoa, bao mat thong tin va
t6i wu hoa trai nghiém nguoi dung ciing can duogc
xem xét mot cach toan dién. Do do, dé thuc hién
thanh cong chién luoc sb hoa, cac thu vién dai hoc
can c6 ké hoach trién khai ddng bo, két hop giira
cong nghé hién dai va chinh sach quan 1y hiéu
qua, nham huéng téi mé hinh thu vién sb tién tién,
dap tmg nhu ciu ngdy cang cao ciia ngudi hoc va
nha nghién ctru. Bai viét dé cap dén cic van dé
thién vé 1y luan trong cong tac s6 hoa tai liéu ¢ cac
thu vién dai hoc, nham tao co s& 1y luan cho cong
tac van hanh s6 hoa tai liéu & thu vién dai hoc.

IL. NOI DUNG NGHIEN CUU

2.1. Khai niém s héa va tai liéu sb

Theo tac gia Nguyén Minh Hiép (2014): “Sé
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ho4 1 tién trinh chuyén tai tai liéu thu vién truyén
thong, cu thé 14 sach va van ban in 4n sang dang
dién tu va luu trit trén may tinh.” (tr.23).

Tac gia Ngo Nguyén Canh (2018) cho rang
“S6 hoa 1a viéc thay d6i dinh dang, phuong thirc
thé hién cua tai liéu. S6 hoa trong hoat dong thu
vién gitp chuyén tai liéu in truyén thong nhu sach,
bdo, tai li¢u xam... sang dir li€u s6 dudi nhidu
dinh dang dé phuc vu cho muc dich luu trir va phé
bién thong tin toi ngudi sir dung.” (r.8).

Nhu vay, tr cac dinh nghia néu trén, tac gia cho
rang s6 hoa 14 tién trinh chuyén d6i tai liéu truyén
théng (nhu séach, bdo, tap chi, hinh anh, ...) sang
tai liéu sb nham phuc vu cho cong tac luu trit va
truy cap nhanh chéng, dap tmg nhu ciu sir dung
ctia nguoi dung tin.

2.2. Noi dung sé héa tai ligu ¢ thw vién
truwong dai hoc

2.2.1 Chon loc nguo”‘n tai lidu dé sé hod theo
cdc tiéu chi dé ra

Lua chon tai liéu s6 hoa (TLSH) 1a mot cong
doan quan trong nhim dam bao hiéu qua va phu
hop vé1 muyc tiéu s6 hoa. Khi lya chon tai liéu can
xac dinh cac tiéu chi lya chon tai li€u theo: (1)
Nhu cau thong tin (ndi dung, ngén ngit, dang tai
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ligu...) ctia nguoi dung tin ma thu vién dang phuc
vu, dic biét 12 nhu cAu vé ndi dung tai li¢u/gia tri
tri thirc cua tai liéu géc; 2) Can tuyén lua cac tai
lidu tiém nang/ddc thu ma thu vién minh dang luu
gift, cac thu vién khac khong co; (3) Cac tai lidu
chi c6 mot ban, tai licu sép hu hong kho hoi phuc;
(4) Tai liéu quy hiém; (5) Tai liéu chwa c6 noi nao
s6 hoa dé tranh trang lap. ..

2.2.2 Xay dwng chudn ky thudt s6 va trang thiét
bi chuyén dung cho cong tac sé hod tdi liéu

Trudc khi trién khai qua trinh s6 hoa tai lidu
(SHTL) viéc xéac dinh cong nghe phu hop 1a yeu
cau quan trong, bao gdm ca phan cimg va phan
mém can thiét dé dam bao hiéu qua va chat lugng
s6 héa & thu vién dai hoc (TVDH).

Vi¢e lya chon cong nghé s6 hoa can dua trén cac
yéu t6 nhu sb luong, kich thudc va tinh trang vat
Iy cua tai lidu, tir &6 xac dinh cac thiét bi va phan
mém xir 1y phtt hgp nham t5i uu héa quy trinh thyc
hién. Ngoai viéc lya chon céc thiét bj phan cimg,
viéc tmg dung cac phin mém chuyén dung ciing
dong vai tro quan trong, bao gdom phan mém Xur
Iy hinh anh, phin mém quéan 1y quy trinh s hoa,
phﬁn mém nhan dang ky tu quang hoc (OCR),
phan mém chuyen doi ta1 liéu sang dinh dang 50 da
phuong tién va phan mem quan 1y tai nguyén so.

2. 2 3 Phat trién nguon nhén lwc phuc vu cong
tdc 56 hod tai liéu

Trong b6i canh chuyén ddi sé nganh thu vién
hién nay, cac ky thuat s6 hoa, sao luu va bao
quéan tai liéu sé dai han dong vai trd quan trong
trong viéc duy tri va phat trién ngudn tai nguyén
thong tin. Sy gia ting nhanh chong cua dit liéu sd
trong thoi dai cong nghé s6 doi hoi doi ngii nhan
vién thu vién (NVTV) phai duoc trang bi day du
kién thirc va k§ ning vé quy trinh s6 hoa tai liéu
(QTSHTL), quan Iy tai liéu sé (QLTLS), tai liéu
dién tir, siéu dit liéu va co s¢ dit liéu nhdm dam
bao hi¢u qua trong cong tdc van hanh va khai thac
tai nguyén thong tin sd.

Phat trién ngudn nhan lyc (NNL) phuc vu cong
tac SHTL ¢ TVDH 1a mt qua trinh mang tinh
chién luge, can duge thue hién mot cach lién tuc
va c6 hé théng. Viéc dao tao doi ngli NVTV khong
chi nhdm nang cao ning lyc chuyén mén ma con
gitip ho dap ing yéu ciu cia thoi dai sd, gop phan
thiic day qua trinh chuyén ddi s trong linh vyc
thu vién va quan ly tri thirc.

2.2.4 Sir dung thiét bi dé chuyén dang tai liéu
in dn sang dang sé

Céc tai liéu gbc truyén thong trong thu vién ton

tai dudi nhidu hinh thirc khac nhau, bao gém van
ban toan van (full-text), video, am thanh (audio),
hinh anh va céc tai liéu két hop nhiéu dang thong
tin (chit viét, hinh anh, 4m thanh, video). Do do,
dé SHTL can su dung trang thiét bi chuyén dung
dé tao ban sao s6. Qua trinh nay bao gdm céc
budce chinh sau:

- Chuén bij tai liéu: Tién hanh phan loai, sép
xép tai liéu; lam sach va khir trung dé loai bo cac
yéu to ¢ thé anh huong dén chat lugng sb hoa;
déng thoi, stra chira cac tai liéu bi hu hdng néu
can thiét nhdm dam bao dit liéu dau vao c6 chat
lwong tdi uu.

- Quét va chup anh: Sir dung cac thiét bi chuyén
dung nhu may quét tai liéu hodc may anh k¥ thuat
s6 ¢6 d6 phén giai cao dé tao ban sao sb. Trong
qué trinh nay, cac thong s6 k¥ thuat can dugc diéu
chinh phii hop dé dam bao hinh anh thu duoc c6
chat lugng cao nhét, dap ting yéu cau bao ton va
khai thac thong tin.

2.2.5. Kiém dinh va danh gia chat lwong tai
liéu s6 héa

bay la mot budc quan trong trong QTSH,
nham dam bao TLSH dap ng cac tleu chudn ky
thuat dat ra. Sau khi so hoa, can tién hanh kiém
tra, danh gia chat lugng dir liéu, chinh sira hodc
thuc hién lai néu tai liéu chua dat yéu cau. Viéc
dam bao chét lugng cao trong quéa trinh s6 hoa
khong chi kéo dai tudi tho cia tai liéu sé ma con
tang tinh tmg dung, gitp tai lidu ¢ thé dugc khai
théc hiéu qua trong nhiéu linh vyc khac nhau.

2.2.6. Xay dung bé suu tdp sé trén phan mém
quan Iy tai liéu s6

Pé dam bao viéc quan 1y bo suu tap s6 mot
cach hiéu qua, can sir dung cac phan mém chuyén
dung hd trg qua trinh luu trit, truy xuat va to chic
tai liéu s theo cac muc tiéu da duge xéac dinh.
Viéc tng dung phan mém QLTLS khéng chi gitip
t6i ru hoa quy trinh luu trit va tim kiém thong tin
ma con nang cao kha nang truy cap, khai thac va
sir dung ngudn tai nguyén s trong thu vién mot
cach hé thong va bén ving.

2.2.7 Kiém tra, danh gid mirc do sdn sang phuc
vu cia tai lidu s6

Pé hoan thién QTSH tai liéu, can thuc hién
budc kiém tra va danh gia mirc d6 sin sang phuc
vu cla cac tai liéu da duoc sb hoa. Qua trinh nay
nham dam bao TLSH dap tmg cac tiéu chuan vé
chat lugng, tinh toan ven ndi dung va kha ning
truy cap. Dong thoi, cac TLSH phai duoc tich hop
vao hé thong phan mém QLTLS, sin sang phuc vu
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cho hoat dong giang day, hoc tap va NCKH cua
SV, GV va nha nghién ctru ctia cc co sé gido duc
dai hoc.

2.2.8 Thong ké s6 lwong tai liéu dd sé hoa

Thong ké s6 luong tai lidu da sd héa la qua
trinh thu thap, phan tich va tong hop dit liéu lién
quan dén tai liéu duogc chuyén dbi tir dinh dang
truyén thong sang dinh dang s trong TVDH. Viéc
thong ké nay dong Val tro quan trong trong viéc
quan ly, danh gia va toi uu hoa nguodn tai nguyén
s0, dam bao tinh nhat quan va hiéu qua trong khai
thac thong tin.

2.3. Phwong phép s6 hoa tai liéu ¢ thw vién
truwong dai hoc

S6 hoa tai liéu 6 TVDH 1a qua trinh chuyén doi
cac tai liéu vat ly (tai liéu tham khdo, hoc li€u, tai
liéu ndi sinh, tai li¢u luu tri¥, v.v.) thanh dinh dang
ky thuat s6 dé bao quan lau dai va dé dang truy
cap. Dudi day 1a mot s6 phuong phap phd bién:

2.3.1. 86 héa bang quét tai liéu (Document
Scanning)

S6 hoa bang quét tai liéu (Document Scanning)
1a qua trinh str dung may quét dé chuyén doi tai
lidu gidy thanh tép k¥ thuat sd. Phuong phap nay
gitip bao quan, tim kiém, chia sé¢ va quan 1y tai
liéu dé dang hon.

Loi ich ctia s6 hoa bang quét tai liéu: Bao quan
tai liéu lau dai; Tim kiém nhanh chéng; Tiét kiém
khong gian Iuu trit; Dé dang chia sé & truy cap;
Nang cao bdo mat.

2.3.2. Chup anh tai liéu

Chup anh tai liéu trong s6 hoa 1a phuong phép
sir dung may anh k¥ thuat s6 hodc camera chuyén
dung dé ghi lai hinh 4nh ciia tai liéu vét Iy nhim
chuyén do6i chiing sang dinh dang s6. Day 1a mot
trong nhitng k¥ thuat pho bién trong QTSHTL, dic
biét 1a d6i v6i sach cd, tai liéu quy hiém, ban thao
viét tay, ban dd, tranh anh, va cac tai liéu khong
thé quét bang may quét phang thong thuong.

Uu diém cua phuong phap chup anh tai liéu
bao gom: Khong giy hai cho tai liéu; Nhanh
chong va tién lgi; Linh hoat hon may quét; Do
phéan gidi cao.

2.3.3. Xir Iy van ban bang OCR (Optical
Character Recognition)

OCR (Optical Character Recognition) la cong
nghé nhan dang ky tu quang hoc, gitip chuyén d6i
hinh dnh cta van ban (tir tai liéu quét hodc anh
chup) thanh van ban c6 thé chinh stra, tim kiém va
lwu trit dudi dang k¥ thuat sd.

Loi ich cia OCR trong SHTL: Tim kiém noi
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dung dé dang; Chinh stra vin ban; Giam dung
lugng luu trit; Tw dong hoa quy trinh xtr 1y tai; HO
trg chuyén doi sang nhiéu dinh dang.

2.3.3. Chuyén déi tai liéu gidng day, gido trinh
thanh eBook

Chuyén d6i tai lidu giang day va gido trinh
thanh sach dién tir (eBook) 14 qué trinh s6 hoa va
chuyén doi noi dung tir tai liéu truyén thong (dang
in hodc ban mém) sang dinh dang s6 nham phuc
vu nhu ciu giang day, hoc tap va nghién ctru trong
moi truong sb. Viéc chuyén d6i nay gitp tdi vu
hoa kha nang luu tri¥, truy xuat va khai thac tai
lidu trén cac thiét bi dién tor nhu may tinh, may
doc sach (e-reader), may tinh bang va dién thoai
thong minh.

Viéc chuyén doi gido trinh va tai liéu giang day
sang eBook mang lai nhiéu lgi ich, bao gdm: Tang
kha ning tiép can va thuan tién trong hoc tap; HO
trg phuong phap hoc tap linh hoat; Tiét kiém chi
phi va tai nguyén; D& dang cép nhét va bo sung
n6i dung; HA tro gido duc sb va hoc tap truc tuyén.

2.3.5. Xay dung video hoc li¢u

Xay dung video hoc liéu 1 qua trinh thiét ké,
bién soan va san xuét ndi dung hoc tap dudi dang
video nham hd tro hoat dong giang day, hoc tap
va nghién ctru. Video hoc li¢u dong vai tro quan
trong trong vi¢c cung cap thong tin mdt cach truc
quan, smh dong va d& tiép can, gitip nang cao hiéu
qua tiép thu kién thirc ctia ngudi hoc so véi cac
phuong phép truyén thong.

Thanh phén co ban cua video hoc liéu bao
goém: (1) Noi dung hoc thuat; (2) Hinh anh va db
hoa minh hoa; (3) Am thanh va thuyét minh; (4)
Tuong tac véi ngudi hoc.

Muc tiéu cia viéc xay dung video hoc li€u gém
c6: Nang cao hiéu qua giang day va hoc tap; Ho
tro hoc tdp moi luc, moi noi; Ca nhan hoa qua
trinh hoc tap; Tbi wu hoa ngudn luc giang day.

2.3.6. Luu trit va quan 1y dit liéu s6 héa trong
moi truong hoc thudt

Luu trit va quan 1y dit liéu s6 hoa 1a mot qua
trinh quan trong nham t6 chic, bao quan va khai
thac hiéu qua cac tai liéu dugc chuyén doi sang
dinh dang 6. Muc tiéu chinh cua qué trinh nay la
dam bdo kha ndng truy cap thuén tién, duy tri tinh
bao mat va tdi wu hoa viée sir dung dir li¢u trong
dai han.

Trong bdi canh TVPH, luu trit va quan 1y dit
lidu s6 hoa dong vai tro thiét yéu trong viéc bao
dam an toan tai liéu, tiét kiém khong gian luu trix
va nang cao hi¢u qua hoat dong. Viéc Uing dung
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cac phuong phap luu trit hién dai giup kéo dai tudi
tho tai liéu, tdi uu héa quy trinh tim kiém va nang
cao muc d0 an toan dir liéu.

2.3.7. Hé théng quan Iy tai liéu sé (Document
Management System - DMS)

He thong quan Iy tai lidu sd (DMS) la mot phan
mém hodc nén tang dugc thiét ké dé luu trir, to
chu’c quéan 1y, tim kiém va bao mat TLSH. Viéc
trlen khai DMS gitp thay thé phuong phép luu trit
gidy truyén thong, t6i wu hoa quy trinh lam viéc,
nang cao hiéu suit quan 1y tai liéu, dong thoi dam
bao tinh bao mat va kha nang truy xuat dir liéu
mot cach thuan tién.

2.4. Hinh thirc s6 hoéa tai liéu ¢ thw vién
truwong dai hoc

24.1. Chuyén doi tai lieu dién tr sang dinh
dang chuan:

Cac tai liéu dién ti, bao gém t¢p dinh dang
Word, Excel, PowerPoint, dugc chuyén doi sang
dinh dang PDF nhdm dam bao tinh nhat quan, dé
dang luu trir, truy cdp va chia sé. Vi¢c str dung
dinh dang nay giup giam thiéu rui ro vé 16i hién
thi va ddm bao tinh toan ven cia ndi dung tai liéu
trong qua trinh khai thac va st dung.

2.4.2. 86 héa tai liéu in an bang thiét bi chuyén dung:

Tai li¢u ¢ dang ban in dugc s6 hoa thong qua
quéa trinh quét hodc chup anh bang cac thiét bi
chuyén dung nhu may quét (scanner), may anh
k¥ thuat s6, may tinh va thiét bi luu trir dir liéu.
Pé dam béao chat luong s6 hoa, can thiét 1ap céac
khu vuc 1am viée chuyén biét véi cac didu kién ki
thuat tdi uu, nham duy tri d0 phan gidi, mau sdc va
tinh toan ven cua tai liéu géc sau khi sb hoa.

2.4.3. Ung dung phan mém chuyén doi tai liéu
sang dinh dang s6 da phirong tién:

Qué trinh s6 héa khong chi gidi han & viéc
tao ra ban sao dién tur cua tai liéu in ma con bao

gdm viéc chuyén d6i tai liéu thanh cac dinh dang
s6 hoa khac nhau, gitp tdi uu héa kha ning tim
kiém, chinh stra va Iuu trir. Cac phan mém chuyén
dung dugc st dung dé chuyén ddi tai liéu thanh
nhiéu dinh dang khac nhau, bao gém hinh anh,
video va céc dinh dang dién tur khac. Bén canh do,
viéc tich hop phan mém hd tro giup nguo’l dung
co thé dé dang truy cap va doc tai lidu sb trén cac
nén tang khac nhau.

2.4.4. Bao quan va bao mdt tai liéu s6 héa

Béo quan va bao mat dir li¢u s6 hoa la mot yéu
t6 quan trong nham dam bao tai liéu sé duoc luu
trit an toan, tranh mat mat, hu hong hoic truy cap
trai phép. Viéc 4p dung cac phuong phap bao mat
dir li€u, sao luu dinh ky va stir dung cac giao thtrc bao
vé thong tin 1a can thiét & dam bao hé thong TLSH
hoat dong on dinh va bén viing trong dai han.

1. KET LUAN

Trong bdi canh chuyén dbi s6, SHTL di tré
thanh mot xu hudng tat yéu nham nang cao chit
lugng dao tao, nghién ctru khoa hoc va mé rong
kha nang tiép can tri thirc. Hoat dong nay khong
chi gitp bao ton tai liéu gbc, t6i wu hoa chi phi
van hanh thu vién ma con thac ddy nghién ctru
lién nganh, d6i méi phuong phap hoc tap va hd
trg quyén truy cdp mé. Bai viét di trinh bay noi
dung, phuong phép, hinh thirc SHTL ¢ TVDH.
Viéc quan ly hiéu qua QTSHTL s€ dam bdo tinh
hé thong, kha nang khai thac tai nguyén sb va sy
phat trién bén viing ciia TVDH. Diéu nay doi hoi
viéc xay dung ké hoach, t6 chirc trién khai thuc
hién, chi dao, kiém tra va danh gia theo céc tiéu
chi cu thé s& dugc tac gia trinh bay & bai viét tiép
theo. Hé théng quéan 1y d4nh gia toan dién s& giup
thu vién phat hién sai sot, diéu chinh kip thoi va
t6i wu hoa ngudn lyc, tir 46 nang cao hiéu qua
quén 1y va khai thac tai nguyén so.
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